ﬁe'ﬂ ektor . Ronsudentvirksomhed med omtanke

—

OPUS+ projektadministration

Service

En afgerende faktor — nar du har et Equal-, Mdl 2- eller Mal 3-projekt — er at bruge res-
sourcerne bedst muligt. Det sker sommetider ved at uddelegere projektadministratio-
nen, fordi du derigennem sikrer, at ressourcerne kan bruges pd de indholdsmeessige
udfordringer. En deadline kan vare sveer at nd, nar der sker uforudsete ting sa som syg-
dom, manglende bilag, nedbrud i systemet el.lign.

Det kan vere en jungle at sette sig ind i kravene for korrekt og fyldestgorende admini-
stration af Socialfondsprojekter. Det betyder i praksis, at det er en tidskraevende proces
at efterleve kravene fra Socialfonden og Europa Kommissionens kontrol.

Reflektor ApS tilbyder derfor service i forbindelse med OPUS+. Servicen kan gives lige fra
arbejdet med projektansggninger til projektets afslutning. Servicen kan gives lgbende
efter kontrakt, men Reflektor tilbyder ogsa akut hjeelp til sdvel sma som store opgaver.

Kompetencer
Reflektor har fire ars erfaring med Socialfondsprojekter og tilbyder derfor service inden
for folgende omréder:

» Etablering og opfelgning af budget i OPUS+
- Hjaelp i ansogningsfasen til ansogningsbudget, sd I husker at fd alt med.

» Kontoopbygning
- Underkontonumre — gennemskueligt system.

o Inddatering af data
- Registrering og posteringer af omkostninger og medfinansiering i form af tid eller
kroner i OPUS+, der efterfolgende indgdr som bilag.

o Samarbejde med centraladministration og revision
- Besvarelse af sporgsmdl fra centraladministration og revision. Eventuelle budget-
andringer.

o Sikring af lovpligtig dokumentation
- Overholdelse af regler og dokumentation herfor.

e Okonomistyring
- Lobende opfolgning pd medfinansieringsgraden. Kontinuerlig status pd omkost-
ninger.

o Udarbejdelse af statusrapport
- Afrapportering til tiden.

Kontakt
Servicen tilbydes i hele landet. Arbejdet kan udferes hos jer eller os — alt efter behov.
Ring eller skriv til Henny Bruselius pa telefon 29 49 48 93 eller e-mail hbr@reflektor.nu.
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